
　◎　はじめに

本ソフトウェアは以下の８シートから構成されるEXCELブックです

※以下の説明内の、「xxxxxx」シートはこれらのシートを表しています

　１．お買上げのエクセルブックを開いてください

セキュリティ警告画面が出たら【マクロを有効にする】をクリックしてください

※セキュリティ警告画面が出ない場合
【ツール】→【マクロ】→【セキュリティ】から

セキュリティレベルを【中】にして一度【保存・終了】し

再度開いてください

２．「固定データ」シートの設定

〔Ａ〕 発注側から割り当てられた取引先コードを入力します
     （半角数字６桁）

〔Ｂ〕 取引先名を入力します
     （10文字：半角なら20文字）×３行

例． 株式会社
　　○○○○食品
    TEL 03-1234-5678

　㈲○○○○食品
　　　関西支部
　　　　　○○製造所

〔Ｃ〕 印刷開始する伝票番号を１桁～６桁の範囲で設定してください

・伝票番号付きの用紙を御使用の場合は「空白」にしておいてください（伝票番号不要の場合）
・チェックサムは自動で付与されます

（設定例：１） 「0000」と設定した場合
0001 → 0002 → 0003 → ・・・ → 9999 → 0001　以降繰り返し

（設定例：２） 「220000」と設定した場合
220001 → 220002 →  ・・・ → 229999 → 230000　上位２桁は保持しません（ご注意ください）

〔Ｄ〕 帳票指定は、タイプ用１型を選択して下さい

　　EXCEL de チェーンストア統一伝票印刷　利用手順　　

このたびは、当社製品版エクセルマクロ「タイムカード集計」をお買上げいただき真にありがとうございます。当ソフトウェア説明書はソフトウェアの仕様変
更及び機能改善等によりソフトウェア本体と一致しない場合がありますのでご了承ください。

　　タイプ用１型　編　　

- 1 -



　３．社店マスターの登録

 ■ 社店コード 半角英数12文字以内

 ■ 社名 全角10文字／半角20文字以内

 ■ 店名 全角10文字／半角20文字以内

 ■ 分類コード 半角英数４文字以内

 ■ 区 （伝票区分） 半角英数２文字以内

　４．商品マスターの登録

 ■ 品名・規格 全角12文字／半角英数カナ25文字以内 × ２行分

 ■ 商品コード 全角６文字／半角英数カナ13文字以内 × ２行分

 ■ 色（入数） 全角３文字／半角英数カナ７文字以内

 ■ サイズ（ケース） 全角２文字／半角英数カナ５文字以内

 ■ 単位 ※表示されません

 ■ 原単価 半角数字６桁以内　（小数部は、半角数字２桁まで使用可）

 ■ 売単価 半角数字６桁以内

 ※ ２行表示可能なデータは、１行目と２行目に表示するデータ間に空白を入れることで調節して下さい
（品名・規格の表示例） 上図の先頭商品の印刷イメージ

 パソコン本体 PC-VL300RG
       NEC VALUESTAR G-L

- 2 -

品　名　・　規　格 商品コード



　５．伝票データ入力　～　印刷

標準のデータ入力から伝票発行までの手順です

〔手順．１〕 【新規】ボタンをクリックします
伝票番号は、「固定データ」シートで設定した数値から自動で設定されます（直接入力可）
年月日には、当日の日付が入ります（直接入力可）※納品日はありません

〔手順．２〕 社店コードを入力すると「社店マスター」シートに登録があれば該当項目が表示されます。
無い場合は、<<コードエラー>>になりますが、社名・店名を手入力することもできます
検索機能あり（次ページ Ｈ）

〔手順．３〕 商品コードを入力すると「商品マスター」シートに登録があれば該当項目が表示されます。
無い場合は、<<コードエラー>>になりますが、品名・規格を手入力することもできます
検索機能あり（次ページ Ｉ ）

〔手順．４〕 データの入力が終わったら【保存】ボタンをクリックします

〔手順．５〕 伝票印刷をする前に使用するプリンタを「通常使うプリンタに設定」しておいてください
準備ができたら【印刷】ボタンをクリックします

通常の発行手順は、以上の操作の繰り返しになります

【金額計算結果の小数以下の処理について】
数量と原単価は、小数以下の入力が可能です、計算結果の「まるめ処理」は全て「切捨て」になります
ご注意ください
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　６．その他のボタン処理及び検索処理

データの検索やデータのメンテナンス（削除等）などの操作方法です

Ａ． 【一覧】ボタン
この操作で、今まで保存した伝票データの一覧が「検索」シートに展開されます
「検索」シート上で選択した伝票データの行をダブルクリックすると「入力」シートに表示されます

Ｂ． 【最前】ボタン
保存されたデータの先頭のデータを表示します

Ｃ． 【最後】ボタン
保存されたデータの末尾のデータを表示します

Ｄ． 【前頁】ボタン／【次頁】ボタン
現在表示されているデータの次のデータ又は前のデータに移動します

Ｅ． 【複写】ボタン
現在表示されている内容を画面上に残した状態で【新規】ボタンの処理ができます

Ｆ． 【削除】ボタン
現在表示されて 伝票データを削除します

Ｇ． 【伝票検索】ボタン
ボタンの左セルに入力されたキーワードが含まれるデータを検索し「検索」シートに一覧表示します
「検索」シート上で選択した伝票データの行をダブルクリックすると「入力」シートに表示されます
次の項目の一部でも検索キーと合致すれば対象データになります

（　・社名　・店名　・社店コード　・伝票番号　・取引先コード　・品名・規格　・商品コード　）

Ｈ． 社名・店名の検索
社名または店名に一部だけ入力しダブルクリックすると合致するデータを「社名検索」シートに表示します
「社名検索」シート上で選択した行をダブルクリックすると「入力」シートに反映されます
この機能は、社名セル・店名セルのどちらでも有効です

Ｉ． 商品の検索
品名・規格セルに一部だけ入力しダブルクリックすると合致するデータを「品名検索」シートに表示します
「品名検索」シート上で選択した行をダブルクリックすると「入力」シートに反映されます
この機能は、品名・規格セル全てで有効です
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　７．伝票の連続発行手順

〔手順．１〕 【一覧】ボタンをクリックし一覧表示に切換えます（検索シート）
又は、【伝票検索】ボタンによる絞込みからの一覧表示に切換えます（検索シート）

〔手順．２〕 印刷させない伝票を範囲指定し【指定行を一覧から削除】ボタンをクリックします

〔手順．３〕 プリンターを確認し、【このページを全て印刷】ボタンをクリックします

※オートフィルターを使用して絞り込むこともできます
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